Skolni poradenské pracovisté

Reditel zakladni $koly zabezpetuje poskytovani poradenskych sluzeb ve $kole $kolnim poradenskym
pracovistém, ve kterém plisobi vychovna poradkyné, kariérovy poradce, Skolni metodicka prevence a specialni
pedagog. Cinnost §kolniho poradenského pracovité se uskuteGiiuje také ve spolupraci s tfidnimi ugiteli, uiteli
vychov 1 dal$imi pedagogickymi pracovniky Skoly — ucitelé, vychovatelky a asistenti pedagoga. Uvedeni
pedagogicti pracovnici se podileji na zajistovani podpirnych opatfeni pro zaky se specialnimi vzdélavacimi
potiebami, poskytuji soucinnost Skolskym poradenskym zafizenim a spolupracuji s organy vefejné moci za
ucelem ochrany prav zakda.

Zastupce statutarniho organu

Vladimir Hél
konzultaéni hodiny: od pond&li do patku v dobé od 12% do 13% vzdy po predchozi dohodé

konzultace se domlouvaji prostfednictvim e-mailu: skola@olesnice.cz nebo telefonicky na tel.: 516463608 ¢i
osobné

konzulta¢ni mistnost: feditelna Skoly

Vychovna poradkyné

Pavla Bacova
konzulta¢ni hodiny: od pondéli do patku v dobé od 7% do 74 vzdy po piedchozi dohodé

konzultace se domlouvaji prostfednictvim e-mailu: skola@olesnice.cz , telefonicky: 516463119 nebo osobné

konzulta¢ni mistnost: 4.B

Kariérovy poradce

Jana Sykorova
konzultaéni hodiny: od pond&li do patku v dobé od 14%° do 15% vzdy po predchozi dohod&

konzultace se domlouvaji prostfednictvim e-mailu: skola@olesnice.cz , telefonicky: 516463119 nebo osobné

konzulta¢ni mistnost: u¢ebna chemie

Skolni metodi¢ka prevence

Lenka Némeckova
konzulta¢ni hodiny: od pondéli do patku v dobé& od 7% do 74 vzdy po piedchozi dohodé

konzultace se domlouvaji prostfednictvim e-mailu: skola@olesnice.cz , telefonicky: 516463119 nebo osobné

konzulta¢ni mistnost: kabinet matematiky
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Specidlni pedagog
Sona Halamkova
konzultaéni hodiny: od pond&li do patku v dob& od 7% do 7 vzdy po predchozi dohodg

konzultace se domlouvaji prostfednictvim e-mailu: skola@olesnice.cz , telefonicky: 516463119 nebo osobné

konzulta¢ni mistnost: 5. tfida

Ostatni pedagogicti pracovnici skoly

Konzultace jsou mozné kdykoliv po piedchozi dohod¢ prostiednictvim e-maild, telefonicky nebo osobné.

Cinnost §kolniho poradenského pracovisté

Skolni poradenské pracovisté pii své &innosti vychazi zejména z ustanoveni Vyhlasky & 72/2005 Sb., o
poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a skolskych poradenskych zafizenich, s Géinnosti k 1. 9. 2016,
ktera je jednim z provadécich predpist ke Skolskému zakonu.

Reditel $koly zodpovida za vytvofeni preventivniho programu 3koly a podili se na zajiténi vychovného
poradenstvi. Sluzby poskytované skolou jsou koordinovany se skolskymi poradenskymi zatfizenimi v oblasti.

Na realizaci Programu poradenskych sluzeb na skole se podili zejména poradensti pracovnici $koly (vychovna
poradkyné, kariérni poradce, Skolni metodic¢ka prevence, specialni pedagog, ) a feditel Skoly, dale se podili tfidni
ucitelé, vychovatelé, asistenti pedagoga, uditelé vychov, koordinitorka SVP, a piipadné dalsi pedagogiéti
pracovnici Skoly. VSichni tito pedagogové poskytuji metodickou a konzultaéni podporu zakim a jejich
zakonnym zastupciim a vytvaii konzulta¢ni tym pro poradenské pracovniky skoly.

Cinnost SPP piispiva zejména k:
e poskytovani podpirnych opatieni pro zaky se specidlnimi vzdélavacimi potiebami,
e sledovani a vyhodnocovani u¢innosti zvolenych podpirnych opatieni,
e prevenci $kolni netspésnosti,
e Kkariérovému poradenstvi spojujicimu vzdelavaci, informaéni a poradenskou podporu k vhodné volbé
vzdélavaci cesty a pozd&j$imu profesnimu uplatnéni,
e podpoie vzdélavani a socialniho zaclenovani zakt z odlisného kulturniho prostfedi a s odliSnymi
zivotnimi podminkami,
e podpoie vzdélavani zakti nadanych a mimofadné nadanych,
e prubézné a dlouhodobé péci o zaky s vychovnymi ¢i vzdélavacimi obtizemi
vytvareni pfiznivého socidlniho klimatu pro pfijimani kulturnich a jinych odlisnosti ve Skole a skolském
zafizeni,
vcasné intervenci pii aktudlnich problémech u jednotlivych zaka a tfidnich kolektivii,
pfedchazeni vS§em formam rizikového chovani véetné riiznych forem Sikany a diskriminace,
prubéZnému vyhodnocovani a¢innosti preventivnich programu uskute¢tiovanych skolou,
metodické podpofe ucitelim pii pouziti psychologickych a specialné pedagogickych postupi ve
vzdélavaci ¢innosti Skoly,
spolupraci a komunikaci mezi $kolou a zdkonnymi zastupci,
e spolupraci Skoly pfi poskytovani poradenskych sluzeb se Skolskymi poradenskymi zatizenimi.

Poskytovani poradenskych sluzeb

Reditel zakladni $koly zabezpetuje poskytovani poradenskych sluzeb ve $kole 8kolnim poradenskym
pracovistém.

Poradenské sluzby ve Skole jsou poskytovany détem, zakim, studentim (déale jen "zak"), jejich zakonnym
zastupctim.


mailto:skola@olesnice.cz

Skola poskytuje bezplatng standardni poradenské sluzby na zadost déti, zkii a jejich zdkonnych zastupcil.
Podminkou poskytnuti psychologické nebo specialné pedagogické poradenské sluzby je predani informace a
pisemny souhlas Zaka nebo jeho zakonného zastupce.

Skola musi pfedem srozumitelné informovat zéka a v piipadé Zéka, ktery méa zakonného zastupce, také jeho
zakonného zastupce o vSech podstatnych nalezitostech poskytované poradenské sluzby, zejména o povaze,
rozsahu, trvani, cilech a postupech poskytované poradenské sluzby, prospéchu, ktery je mozné ocekavat, a o
vSech predvidatelnych duasledcich, které mohou vyplynout z poskytovani poradenské sluzby, i moznych
nasledcich, pokud tato sluzba nebude poskytnuta, jeho pravech a povinnostech spojenych s poskytovanim
poradenskych sluzeb, vetné prava zadat kdykoli poskytnuti poradenské sluzby znovu, prava podat navrh na
projednani podle § 16a odst. 5 skolského zakona, prava zadat o revizi podle § 16b Skolského zdkona a prava
podat podnét Ceské $kolni inspekci podle § 174 odst. 5 $kolského zékona, a to prostfednictvim formulate.

Poradenska sluzba se zacne poskytovat bez zbytecného odkladu, nejpozdéji vSak do tii mésicti ode dne piijeti
zadosti, nestanovi-1i jiny pravni piedpis jinak.

Podminkou poskytnuti poradenské sluzby je, Ze zadatel poskytl soucinnost potfebnou k naplnéni ucelu
poradenské sluzby. Krizova poradenska intervence, kterou se poskytuje pomoc v naléhavych ohrozujicich
situacich, se poskytuje bezprosttedné po pfijeti zadosti.

Pravidla poskytovani poradenskych sluzeb

Pii poskytovani poradenskych sluzeb skola
e dodrzuje el poradenskych sluzeb,
e dodrzuje etické zasady poskytovani poradenskych sluzeb,
e vychdzi z individualnich potieb zaka, podporuje jeho samostatnost a pfispiva k jeho socialnimu
zaclenovani,
e poskytuje zletilému zakovi nebo zakonnému zastupci zaka zpravu a doporuceni, které jsou vysledkem
psychologické nebo specidlné pedagogické diagnostiky,
spolupracuje s jinymi Skolami a Skolskymi zafizenimi,
sleduje a vyhodnocuje poskytovani navrzenych podpurnych opatfeni zéka,
informuje Zaka a zakonného zastupce Zaka o poradenskych sluzbach poskytovanych skolou,
poskytuje Zakovi a zdkonnému zastupci zaka podrobné a srozumitelné seznameni s prub&éhem a
vysledkem poskytovani poradenskych sluzeb.

Dokumentace vedena §kolou

Skola vede o poradenskych sluzbach dokumentaci
e vySetfeni, jeho vysledcich a poskytnuté péci individualni i skupinové, v¢etné zpravy a doporuceni ke
vzdélavani zaka se specialnimi vzdélavacimi potfebami a zdka mimofadné nadaného,
e soucinnosti se $kolami a Skolskymi zafizenimi,
e komunikaci a spolupraci s organy vetejné moci,
e poskytovanych podptrnych opatfenich prvniho stupné.

Spoluprice se $kolskym poradenskym zaiizenim

Skola spolupracuje se $kolskym poradenskym zaiizenim v oblasti sluzeb zajistovanych pro zaky podle
standardnich ¢innosti.

Spoluprace s pedagogicko-psychologickou poradnou

Spoluprace je mifena zejména k:
e feSeni vychovnych a vyukovych problémt déti predskolniho, $kolniho veku,
e  pripravé zakl na povinnou Skolni dochazku,
e vypracovani odbornych posudki jako podkladl pro vytvareni individualnich vzdélavacich plant (dale
IVP) pro déti se specialnimi vzdélavacimi potiebami a pro mimofadné nadané déti,
e vypracovani navrhu opatieni pro zajisténi specialnich vzdélavacich potfeb zakd,
e poskytovani metodické podpory skole (konzultace, navstéva psychologi)
e  Spoluprace se specialnim pedagogickym centrem



Skola spolupracuje se specialnim pedagogickym centrem, které nabizi své sluzby détem se specidlnimi
vzdélavacimi potiebami, jejich rodi¢im a pedagogim Skoly dle pfilohy ¢. 2 k vyhlasce 72/2005 Sb. ve znéni
pozdéjsich predpisa.

Vychovna poradkyné

Vychovna poradkyné je koordinatorem a organizatorem prace Skolniho poradenského pracovisté. Uzce
spolupracuje s vedenim $koly, ostatnimi ¢leny Skolniho poradenského pracovisté a odborem socialné pravni
ochrany deéti.

Standardni ¢innosti vychovného poradce

Poradenské ¢innosti
e Vyhledavani a orientacni Seteni zakt, jejichz vyvoj a vzdélavani vyzaduji zvlastni pozornost a ptiprava
navrhil na dalsi péci o tyto zaky, vcetné spoluprace na piiprave, kontrole a evidenci planu pedagogické
podpory pro zaky s potfebou podplrného opatteni v 1. stupni.

o Zprostiedkovani diagnostiky specidlnich vzdélavacich potieb a mimofddného nadédni (vstupni a
pribézné) a intervencnich Cinnosti pro zéky se specidlnimi vzdélavacimi potiebami nebo mimoradné
nadané zaky ve Skolskych poradenskych zatizenich.

e Spoluprace se $kolskymi poradenskymi zafizenimi pii zajiStovani podpurnych opatieni pro zaky se
specialnimi vzd€lavacimi potiebami a intervencnich Cinnosti pro zaky se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami.

e Pfiprava podminek pro vzdélavani zaka se specialnimi vzdélavacimi potfebami ve Skole, koordinace
poskytovani poradenskych sluzeb témto zakim sSkolou a Skolskymi poradenskymi zafizenimi a
koordinace vzdé€lavacich opatfeni u téchto zakd. 6) Poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi pro
zaky se specidlnimi vzdélavacimi potiebami a zejména pro zaky uvedené v § 16 odst. 9 skolského
zakona.

Metodické a informacni ¢innosti

Metodicka pomoc pedagogickym pracovnikiim skoly:
e s piipravou a vyhodnocovanim planu pedagogické podpory,
e s napliiovanim podptrnych opatfeni ve vzdélavani zaku se specialnimi
e vzdélavacimi potiebami,
e s tvorbou a vyhodnocovanim individualnich vzdé€lavacich pland, - v praci s nadanymi a mimofadné
nadanymi zaky.

Zprosttedkovani novych metod pedagogické diagnostiky a intervence pedagogickym pracovnikiim skoly.

Poskytovani informaci o ¢innosti $koly, Skolskych a dalSich poradenskych zafizeni v regionu, o jejich zaméfeni,
kompetencich a o moznostech vyuzivani jejich sluzeb zaktim a jejich zakonnym zastupctim.

Shromazd’ovani odbornych zprav a informaci o zacich v poradenské péci dalsich poradenskych zafizeni a jejich
zajisténi v souladu se zédkonem o ochrané osobnich tdaju.

Vedeni pisemnych zaznaml umoziujicich dolozit rozsah a obsah ¢innosti vychovného poradce, navrzena a
realizovana opatfeni.

Skolni metodicka prevence
Skolni metodicka prevence provadi poradenskou, informacni, metodickou a koordinacni ¢innost.

Standardni ¢innosti $kolni metodi¢ky prevence
e  Metodické a koordina¢ni ¢innosti
e Koordinace tvorby, kontrola, evaluace a participace pti realizaci minimalniho preventivniho programu
Skoly.
e Koordinace a participace na realizaci aktivit Skoly zaméfenych na prevenci zaSkolactvi, zavislosti,
nasili, vandalismu, sexualniho zneuzivani, zneuzivani sektami, rasismu a xenofobie, prekriminalniho a
kriminélniho chovani, rizikovych projevl sebeposkozovani a dalSich projevi rizikového chovani.



Metodické vedeni ¢innosti pedagogickych pracovnikii skoly v oblasti prevence rizikového chovani.
Vyhledavani a nastaveni vhodné podpory smétujici k odstranéni rizikového chovani.

Koordinace vzdélavani pedagogickych pracovniki skoly v oblasti prevence rizikového chovani.
Individualni a skupinova prace se zaky a studenty s obtizemi v adaptaci, se socialn¢ — vztahovymi
problémy, s rizikovym chovanim a problémy, které negativné ovliviiuji jejich vzdélavani.

Koordinace pfipravy a realizace aktivit zaméfenych na zapojovani multikulturnich prvka do
vzdélavaciho procesu a na integraci zakti/cizinct; prioritou v ramci tohoto procesu je prevence rasizmu,
xenofobie a dalSich jevi, které souviseji s pfijimanim odli§nosti.

Koordinace spoluprace Skoly s organy statni spravy a samospravy, které maji v kompetenci
problematiku prevence rizikového chovani, s metodikem preventivnich aktivit v poradné a s odbornymi
pracovisti (poradenskymi, terapeutickymi, preventivnimi, krizovymi, a dalS§imi zafizenimi a
institucemi), které plsobi v oblasti prevence rizikového chovani.

Kontaktovani odpovidajiciho odborného pracovisté a participace na intervenci a nasledné péci v ptripadé
akutniho vyskytu rizikového chovani.

Shromazd’'ovani odbornych zprav a informaci o Zzacich v poradenské péci specializovanych
poradenskych zafizeni v rdmci prevence rizikového chovani v souladu se zdkonem o ochrané osobnich
udaju.

Vedeni pisemnych zdznamii umoznujicich dolozit rozsah a obsah ¢innosti $kolniho metodika prevence,
navrzena a realizovana opatieni.

Informacni ¢innosti

Zajistovani a predavani odbornych informaci o problematice rizikového chovani, o nabidkach
programii a projektti, o metodach a formach specifické primarni prevence pedagogickym pracovnikiim
Skoly.

Prezentace vysledkl preventivni prace skoly, ziskavani novych odbornych informaci a zkuSenosti.
Vedeni a pribézné aktualizovani databdze spolupracovnikdl Skoly pro oblast prevence rizikového
chovani (organy statni spravy a samospravy, stfediska vychovné péce, poskytovatelé socidlnich
sluzeb, zdravotnicka zafizeni, Policie Ceské republiky, organy socialné-pravni ochrany déti, nestatni
organizace pusobici v oblasti prevence, centra krizové intervence a dalsi zafizeni, instituce i jednotlivi
odbornici).

Predavani informaci a zprav o realizovanych preventivnich programech zékonnym zastupcim,
pedagogickym pracovnikim Skoly a §kolskému poradenskému zaiizeni.

Vedeni dokumentace, evidence a administrativa souvisejici se standardnimi ¢innostmi v souladu se
zakonem o ochran¢ osobnich udaji a pfedavani informaci o realizovanych preventivnich programech
Skoly pro potieby zpracovani analyz, statistik a krajskych planii prevence.

Poradenské ¢innosti

Vyhledavani a orientacni Setfeni zakt s rizikem ¢&i projevy rizikového chovani; poskytovani
poradenskych sluzeb témto Zzakim a jejich zdkonnym zastupcum, pripadné zajistovani péce
odpovidajiciho odborného pracovisté (ve spolupraci s tiidnimi uéiteli).

Spoluprace s tfidnimi uciteli pifi zachycovani varovnych signali spojenych s moznosti rozvoje
rizikového chovani u jednotlivych Zakd a tfid a participace na sledovani urovné rizikovych faktort,
které jsou vyznamné pro rozvoj rizikového chovani ve skole.

Pfiprava podminek pro integraci zakt se specifickymi poruchami chovani ve Skole a koordinace
poskytovani poradenskych a preventivnich sluzeb témto zakiim Skolou a specializovanymi Skolskymi
zatizenimi.

Kariérova poradkyné

Poradenské ¢innosti

Kariérové poradenstvi a poradenska pomoc pii rozhodovani o dalsi vzdélavaci a profesni cesté zak, tj. zejména:

koordinace mezi hlavnimi oblastmi kariérového poradenstvi — kariérovym vzdélavanim a diagnosticko-
poradenskymi ¢innostmi zaméfenymi k volbé vzdélavaci cesty zaka,

zékladni skupinova Setfeni k volb&é povolani, administrace, zpracovani a interpretace zajmovych
dotaznikd v ramci vlastni odborné kompetence a analyzy preferenci v oblasti volby povolani zak,
individuélni Setfeni k volbé povolani a individudlni poradenstvi v této oblasti (ve spolupraci s tfidnim
ucitelem),

poradenstvi zdkonnym zastupctim s ohledem na oc¢ekavani a predpoklady zaka (ve spolupraci s tfidnim
ucitelem),



spoluprace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi (poradna, centrum) a stfedisky vychovné péce pfi
zajistovani poradenskych sluzeb piesahujicich kompetence skoly,

zajistovani skupinovych navstév zakt Skoly v informacénich poradenskych strediscich krajskych
pobodek Utadu prace Ceské republiky a poskytovani informaci zakim a zakonnym zastupcim o
moznosti individualniho vyuziti informacnich sluzeb téchto stredisek,

poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi zdkim cizincim se zfetelem k jejich specialnim
vzdélavacim potiebam.

Metodické a informacni ¢innosti

v otazkach kariérového rozhodovani zakd,

Metodicka pomoc pedagogickym pracovnikim Skoly v otazkach kariérového rozhodovani zakd,
integrace, individualnich vzdélavacich plant, prace s nadanymi zéky apod.

Predavani odbornych informaci z oblasti kariérového poradenstvi a pée o zaky se specialnimi
vzdélavacimi potiebami pedagogickym pracovnikiim skoly.

Specialni pedagog

provadi poradenskou, informac¢ni, metodickou a koordina¢ni ¢innost.

Standardni ¢innosti vychovného poradce

specidlné pedagogickou diagnostiku zaméfenou na zaky se specidlnimi vzd€lavacimi potfebami a
zejména na zaky uvedené v § 16 odst. 9 skolského zakona podle jednotlivych specidlné pedagogickych
specializaci, jimiz jsou:

psychoped se zaméfenim na praci se zaky s mentalnim postizenim,

surdoped se zaméfenim na praci se zaky se sluchovym postizenim,

logoped se zaméfenim na praci se zaky s vadami feci,

tyfloped se zaméfenim na praci se zaky se zrakovym postiZzenim,

somatoped se zamétenim na praci se zaky s télesnym postizenim,

specialné pedagogické poradenstvi a intervence v ramci komplexni péce o tyto zaky s cilem o dosazeni
co nejvyssiho stupné naplnéni jejich vzdélavacich moznosti a potieb,

reedukace zakl s potfebou podpurnych opatieni, rozvoj dil¢ich funkei, d) poradenské vedeni zakonnych
zastupcl véetné rodinnych piislusnikd dle odborného zaméfeni pracovnika,

metodickou pomoc pedagogickym pracovnikiim Skol pfi zajisStovani specialné pedagogické péce o
zaky,

zpracovani zpravy z vySetteni,

zpracovani doporuceni ke vzdélavani zakia se specialnimi vzdélavacimi potfebami a zakd mimotadné
nadanych.

O O O O O

Diagnostika, depistaz

Spoluprace pii zapisu do 1. ro¢niku zakladni Skoly.

Depistaz specifickych poruch uceni v zakladnich a stfednich skolach.
Diagnostika pti vyukovych a vychovnych problémech zak.
Depistaz a diagnostika nadanych déti.

Zjistovani socialniho klimatu ve tridé.

Screening, ankety, dotazniky ve Skole na zakazku vedeni skoly.

Konzultaé¢ni, poradenské a intervencni prace

Péce o integrované zaky (pomoc pfi sestavovani individualniho programu, vedeni).
Individualni ptipadova prace se zaky v osobnich problémech (konzultace, vedeni, ...).
Krizova intervence a zpracovani krize pro zaky, ucitele a zakonné zastupce.
Prevence $kolniho neuspéchu zaki (naprava, vedeni apod.).

Kariérové poradenstvi u zakda.

Techniky a hygiena uceni (pro zaky).

Skupinova a komunitni prace s zaky.

Koordinace preventivni prace ve tfid€, programu pro tfidy apod.

Podpora spoluprace tfidy a tfidniho ucitele.

Individualni konzultace pro ucitele v oblasti vychovy a vzdélavani.

Konzultace se zakonnymi zastupci pti vyukovych a vychovnych problémech déti.
Pomoc pfi feseni multikulturni problematiky ve $kolnim prosttedi.



Metodicka prace a vzdélavaci ¢innost

Participace na piiprave programu zapisu do 1. ro¢niku zakladni skoly.

Metodicka pomoc tiidnim ucitelim.

Pracovni seminafe pro ucitele (konzultace a metodické vedeni).

Ucast na pracovnich poradach koly.

Koordinace poradenskych sluzeb poskytovanych ve §kole (vychovny poradce, $kolni metodik prevence,
tfidni ucitelé, feditel).

Koordinace poradenskych sluzeb mimo Skolu a spoluprace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi,
zdravotnickymi a dal$imi zatizenimi.

Metodické intervence z psychodidaktiky pro ucitele, véetn¢ podpory pfi tvorbé Skolniho vzdélavaciho
programu.

Besedy a osvéta (zakonnym zastupctim). Dokumentace ptipadu a jeji zajistovani v souladu s piedpisy o
ochrané osobnich udajli; administrativa.



